KJKP ,,RAD" d.o.o. Sarajevo

PRAVILNIK
O UPOTREBI | KORISTENJU SLUZBENIH | SPECIJALNIH
VOZILA U KJKP,,RAD" D.O.O. SARAJEVO

August, 2022. godine



Na osnovu ¢lana 30. Statuta KIJKP ,RAD" d.o.o. Sarajevo, broj: 14520/17 od 25.07.2017. godine,
Odluke o dopuni Statuta KJKP ,RAD* d.o.0. Sarajevo, broj: 01SP-17064/18 od 28.09.2018.
godine, Odluke o dopuni Statuta KJKP ,RAD* d.o.0. Sarajevo, broj: 01SP-18108/19 od
26.09.2019. godine, Odluke o dopuni Statuta KJKP ,RAD" d.0.0. Sarajevo, broj: 01SP-14163/20
od 25.08.2020. godine, Odluke o izmjeni i dopuni Statuta KJKP “RAD” d.o.0. Sarajevo, broj:
01SP-5018/22 od 31.03.2022. godine Nadzorni odbor, na sjednici odrZzanoj dana 31.08.2022.
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U KJKP ,,RAD" D.0O.0. SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet pravilnika)
Ovim Pravilnikom se ureduje upotreba i koridtenje sluzbenih vozila sa sluzbenim
vozacima ili bez njih, te prava, obveze i postupanje radnika KJKP ,RAD" d.o.o.
Sarajevo u vezi s kori§tenjem sluZbenih vozila.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilni a imaju rodno znadenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clan 2.
(Definicija pojmova)

SluZbenim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se vozila koja su u
vlasnistvu KJKP ,RAD“ d.o.o. Sarajevo ( U daljem tekstu: Preduzeée) ili koja se na
osnovu ugovora koriste za potrebe KJKP ,RAD" d.o.0. Sarajevo, radi vrenja poslova i
zadataka uprave Preduzeta, za obavljanje operativno - tehni¢kih poslova u
Preduzecu, te obavljanje administrativnih i kurirskih poslova Preduzeéa, kao i drugih
sliénih poslova iz nadleznosti i djelatnosti Preduzeda.
SluZbena specijalizovana vozila u smislu ovog pravilnika su teretna vozila, vozila za
specijalizovane namjene, koja se koriste za prikupljanje i prevoz komunalnog otpada,
za prevozi gradevinskog materijala na gradiliSte i sa gradilita, za prevoz radnih
masina, za prevoz automobila po nalogu policije ili nezakonitog kori§tenja parking
prostora, vozila za prevoz tehnoloSke vode za pranje ulica, vozila za rad zimske
sluzbe, vozilo za prevoz goriva i maziva, te druga specijalizovana vozila koja se koriste
za redovno obavljanje poslova Preduzedéa.

Clan 3.
( Pravo koriStenja sluzbenog vozila)
Direktor Preduzeca ima pravo na koriétenje sluzbenog vozila sa sluzbenim vozagem
24 sata dnevno od ponedijelika do petka, $to se smatra kori§tenjem vozila u sluzbene
svrhe.

IzvrSni direktori Preduzeca, na osnovu odluke direktora Preduzeéa, imaju pravo na
koriStenje sluZzbenog vozila bez sluzbenog vozada 24 sata dnevno od ponedjeljak do
petka, 8to se smatra kori$tenjem vozila u sluZbene svrhe.

Ostali radnici Preduzeéa mogu koristiti sluZbeno vozilo ovisno o raspolozivosti
sluzbenih vozila, uz prethodno izdavanje saopstenja direktora ili izvrénog direktora.

lzuzetno direktor Preduzeca, zbog potrebe obavljanja poslova za Preduzece, moze
pisanom odlukom $efovima sluZbi, rukovodiocima radnih jedinica/odjeljenja i drugim



radnicima Preduzec¢a odobriti kori$tenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno od
ponedjeljak do petka, §to se smatra kori$tenjem vozila u sluzbene svrhe.

5) Odluka iz prethodnog stava mora da sadrzi: naziv vozila, garazni broj, registarske
oznake ime i prezime osobe kojoj se dodjeljuje vozilo na upotrebu, razlog i svrha
dodjeljivanja vozila i period na koiji se vozilo dodjeljuje.

Clan 4.
(Klase siuzbenih vozila)
1) Sluzbena vozila iz &lana 2. stav (1) ovog Pravilnika razvrstavaju se u sliedeée klase:
2) NiZa klasa putni¢kih vozila obuhvata vozila nabavne vrijednosti do 25.000 KM;
3) NiZa srednja klasa putnigkih vozila obuhvata vozila nabavne vrijednosti do 40.000 KM;
4) Srednja klasa putnigkih vozila obuhvata vozila nabavne vrijednosti do 50.000 KM;

Clan 5.
(Obavezni uslovi nabavke sluzbenih vozila)
1) Nabavka sluzbenih vozila provodi se u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine.

2) Uz uslove propisane podzakonskim aktima Zakona o javhim nabavkama Bosne i
Hercegovine, prilikom utvrdivanja uslova nabavke, obavezni kvalifikacioni kriteriji su:
a. Obavezna garancija za period od minimalno 4 godine,
b. Plan odrZzavanja koji ukljuéuje troskove redovnih servisa u periodu vaZenja
garancije.

Clan 6.
(Broj sluzbenih vozila)
Ukupan broj sluzbenih vozila sa kojima raspolaze Preduzece utvrduje se Odlukom
direktora, koja sadrzi broj sluzbenih vozila, vrstu sluzbenih vozila i tabelarni pregled
sluzbenih vozila koji sadrzi klasu, vrstu vozila, garazni broj, registarski broj, naziv pogona
ili sektor gdje se vozilo koristi, da li se vozilo koristi 24. sata ili samo za vrijeme trajanja
smjene.

Clan 7.
(Koristenje sluzbenih vozila)
1) SluZbena vozila koriste se za sluzbene potrebe, na osnovu pisanog saopstenja, kojim
direktor ili izvr$ni direktor odobrava koristenje sluZbenog vozila u svrhu prevoza lica,
stvari i drugog tereta.

2) Sluzbenim vozilom u pravilu upravija radnik Preduzeéa na radnom mjestu vozaca ili
drugi radnik Preduzeca, koji ima odgovarajucu vozacku dozvolu i ispunjava druge
uslove predvidene propisima o sigurnosti saobracaja.

3) Radnik koji koristi, odnosno upravlja sluzbenim vozilom, duzan je da sluZzbeno vozilo
koristi u skladu sa tehni€kim uputstvima proizvodaca i li€no je odgovara za zaduzena
sluZzbeno vozilo, njegovo praviino i namjensko kori§tenje u skladu sa tehni&kim
uputstvima proizvodada.

4) Radnik kome nije vozilo dodijelieno na koriStenje 24 sata, vozilo moZe koristiti
isklju¢ivo u svrhe izvr8avanja sluzbenog posla, u protivhom se kori$tenje sluzbenog
vozila u druge svrhe smatra disciplinskom povredom radne duZnost.

5) Prije pocetka kori§tenja vozila, radnik na radnom mjestu vozaca ili drugi radnik duzan
je da vizuelnim pregledom utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka i da je
snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom.

6) Po zavrSenom sluzbenom putu radnik koji upravija sluzbenim vozilom duZan je da, u
pisanoj formi, ukaze na sve zapaZene tehnitke neispravnosti vozila uogene tokom
koristenja radi njihovog otklanjanja.
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Nacin koridtenja sluzbenih vozila, disciplinsku odgovornost, te odgovornost za
materijalnu Stetu, reguliSe se internim aktom koji je u skladu sa propisima koji
reguliraju disciplinsku odgovornost i odgovornost za materijalnu $tetu.

Clan 8.
(Postupanje u slu€aju saobraéajne nezgode,
ostecenja ili kvara sluzbenog vozila)
U sluaju saobraéajne nezgode, radnik koji je koristio sluzbeno vozilo, koje je
ucestvovalo u saobrac¢ajnoj nezgodi, duzan je bez odlaganja na lice mjesta pozvati
ovlastene pripadnike MUP-a i o tome obavijestiti nadleznu osobu u Preduzeéu ili svog
pretpostavijenog.

U slucaju veceg ostecenja ili kvara vozila, koje zbog navedenog nije u voznom stanju,
radnik koji je koristio sluzbeno vozilo, duzan je bez odlaganja pozvati nadleZznu osobu
u Preduze¢u ili svog pretpostavljenog, radi transporta i popravke ostecenog ili
pokvarenog vozila.

Clan 9.
(Putni nalog)
Za koristenje sluzbenog vozila, koriste se standardizovani obrasci putnog naloga,
Ciji je sadrzaj i nadin popunjavanja i izdavanja, propisan vaZeéim propisima
donesenim od strane relevantnih organa za drumski saobracdaj na nivou Kantona
Sarajevo, Federacije Bosne i Hercegovine ili Bosne iHerecegovine.

Radnik koji upravija sluZzbenim vozilom obavezno je da posjeduje odgovarajuéi
obrazac putnog naloga, te da ga vodi i popunjava u skladu sa vazeéim propisima
iz stava (1) ovog élana.

Radnik koji koriste sluzbeno vozilo svojeru&nim potpisom ovjerava unijete
podatke u obrazac putnog naloga.

Radnik koji je upravijao sluzbenim vozilom, razduzuje popunjeni putni nalog i
pratecu dokumentaciju ovlagtenom licu u Preduzeéu u skladu sa internim
procedurama u Preduzedu.

Radna jedinca Mehanizacija obavezna je da prati izdavanje putnih naloga,
kontrolu utroska goriva i vrsi izvje$tavanje o bitnim elementima koristenja vozila, te
da prati i provodi sve kontrole i servisne preglede za sva sluzbena vozila
Preduzeda.

Clan 10.
(Odrzavanje, popravka i toéenje goriva u sluzbena vozila)
Sluzbena vozila moraju biti uvijek tehnigki u ispravnom stanju, radi potpune
sigurnosti u saobracaju korisnika vozila.

Rukovodilac Radne jedinice Mehanizacija ¢e po potrebi, a najmanje jednom
mjesecno, zaspisni¢ki konstatovati u kakvom se stanju nalazi svako pojedino
sluzbeno putni¢ko vozilo i o tome podnosi zbirni mjesecni izvjestaj izvrénom
direktoru.

Redovni tehnicki pregledi, servisi, popravke, te zamjene guma obavljaju se u
Sluzbi za odrzavanje i prate¢u tehni¢ku podrsku ili u oviagtenim servisima odnosno
vulkanizerskim radnjama, sa kojima Preduzeée ima sklopljen Ugovor na osnovu
postupaka provedenih u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine

Svi radnici koji koriste sluzbenih vozila duzni su gorivo toditi na ovlastenoj
benzinskoj pumpi Preduze¢a u koli¢ini koja je propisana posebnom Odlukom
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direktora Preduzeda.

U slucaju potro$nje goriva u veéim koli¢inama od propisanih Odlukom direktora,
troskovi goriva se nadoknaduju iz neto place radnika, po cijeni kostanja koju plaéa
Preduzece od dobavljada.

Izuzetno od odredbi stav (4) ovog &lana potrosnja u vecoj koli¢ini od propisane
Odlukom, moze odobriti direktor ili izvréni direktor Sektora za ekonomske i pravne
poslove pisanim saopétenjem, u kojem se navodi vrsta vozila, garazni broj,
registarski broj i dodatne koli¢ine goriva koje su odobrene.

Izuzetno od odredbi stava (4) ovog &lana u sluCaju sluzbenog putovanja u inostranstvo
kada nabavku goriva od odabranog dobavijada nijle moguca ista se moze izvréiti i
gotovinskim placanjem.

Clan 11.
(Parkiranje i éuvanje sluzbenih vozila)
SluZzbena vozila, osim onih koja se koriste 24 sat nakon zavrSenog posla i okonéane
smjene se parkiraju u krugu sjedista Preuzeca, u krugu radne jedinice Deponija i u
krugu prostora depoa gdje se vrsi dovlagenje vozila putem pauk sluzbe.

Direktor, izvrsni direktori i radnici koji koriste sluzbena vozila 24 sata, koji ne parkiraju
vozila na adresama iz stav (1) ovog &lana, duzni su sami obezbijediti adekvatno i
sigurno mjesto za parkiranje sluzbenog vozila.

Clan 12.
(Pravo na kori$tenje sluzbenih vozila prema klasama vozila)
Koritenje vozila srednje klase dozvoljena je isklju¢ivo za direktora Preduzeéa.

Koristenje vozila niZe srednje klase dozvoliena je iskljutivo za izvriene direktore
Preduzeca.

Vozila nize klase mogu koristiti izvr&ni direktori i ostali radnici kojima je koristenje
vozila neophodno u obavljanju svakodnevnih radnih zadataka, a u skladu sa
prethodnim odredbama ovog pravilnika.

Clan 13.
(Specijalizovana sluzbena vozila)

Broj vozila, uslove nabavke, naéin koristenja, te odredivanje lica sa pravom koridtenja
specijalizovanih vozila iz &lana 2. stav (2) ovog pravilnika vrsi se po propisanim
procedurama i postojeéim aktima Preduzeéa u Radnoj jedinici Mehanizacija.
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Clan 14,
(Prelazne i zavréne odredbe)
Direktor Preduzec¢a ¢ée u roku od 7 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika
donijeti odluku o dodjeli sluzbenih vozila radnicima Preduzeéa na koristenje.

Radnici koji koriste sluzbena vozila za potrebe obavljanja radnih zadataka, a kojima
vozila ne budu dodjeliena na koridtenje 24 sata, nakon dono8enja odluke iz
prethodnog stava, duZni su vozila po zavréetku smjene parkirati u krugu sjedista
Preduzeca kao $to je regulisano ovim Pravilnikom.

Sva druga pitanja koja nisu rije§ena ovim Pravilnikom, a ti¢u se koristenja i
upotreba sluzbenih vozila ili nisu rije$ena drugim internim aktima Preduzeca, direktor
Preduzeca ¢e propisati i rijesiti pojedina&nom Odlukom.

Clan 15.
(Stupanje na snagu)

(1)Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plogi



Preduzeda.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o upotrebi i sluzbenih
vozila u KJKP ,RAD" d.o.0. Sarajevo, br. 13025/22 od 19.07.2019. godine.

SJEDNIK NABZORNOG ODBORA

euf Sulefjmanovi¢..dipl.ecc.

Broj:/égs /22

Sarajevo, ({09 2022. godine

Da je Pravilnik o upotrebi i kori$tenju sluzbenih i specijainih vozila u KJKP “RAD” d.o.o.
Sarajevo objavljen na oglasnoj table Preduzeéa dana ovjerava v.d. izvrni direktor

Sekiora za ekonomsko iravne posiove.
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