KJKP ,RAD* d.o.0. SARAJEVO

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
KJKP “RAD” d.o.0. Sarajevo

Sarajevo, novembar 2022. godine



Na osnovu odredbi Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/14 i 59/22) i
¢lana 30. Statuta KIKP ,,RAD* d.o.o. Sarajevo, broj: 14520/17 od 25.07.2017. godine, Odluke o
dopuni Statuta KJKP ,,RAD“ d.o.o. Sarajevo, broj: 01SP-17064/18 od 28.09.2018. godine,
Odluke o dopuni Statuta KJKP ,,RAD* d.o.0. Sarajevo, broj: 01SP-18108/19 od 26.09.2019.
godine, Odluke o dopuni Statuta KJKP ,RAD* d.o.o. Sarajevo, broj: 01SP-14163/20 od
25.08.2020. godine, Odluke o izmjeni i dopuni Statuta KIKP “RAD” d.o.0. Sarajevo, broj: 01SP-
5018/22 od 31.03.2022. godine, na prijedlog Uprave Preduzeéa, Nadzomi odbor, na 10. hitnoj
sjednici odrzanoj dana 30.11.2022. godine, donio je

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)
Pravilnikom o javnim nabavkama u KJKP “RAD” d.0.0. Sargjevo (u daljem tekstu: Pravilnik)
bliZze se ureduje postupak planiranja nabavki, sprovodenje postupka javnih nabavki i sklapanje
ugovora o javnim nabavkama u Odjeljenju za javne nabavke (u daljem tekstu: Odjeljenje),
udesnici, odgovornosti, nacin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), a narodito se ureduje nadin planiranja nabavki, ciljevi
postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, kontrola javnih nabavki i nadin
pracenja izvrienja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 2.
(Primjena)
Pravilnik je namijenjen Odjeljenju, u skladu sa Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji radnih
mesta, ukljuene u planiranje nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora
i kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.

(Ciljevi)
Cilj Pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbjedi jednakost,
konkurencija i zastita ponudaca od bilo kog vida diskriminacije, da se obezbjedi blagovremeno
pribavljanje roba, usluga t radova uz najniZe troskove i u skladu sa objektivnim potrebama
Preduzeca.
Opéti ciljevi Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naroCito planiranja, sprovodenja postupka i pradenja izvrS§enja ugovora o javnim
nabavkama;

b) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama;

c) uredivanje radnih zadataka saradnika u svim fazama javnih nabavki;

d) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvr$enja javnih nabavki;



e) definisanje uslova i nacina profesionalizacije i usavr$avanja zaposlenih koji obavljaju
poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja posiova
iz oblasti javnih nabavki;

f) definisanje op3tih mjera za spre¢avanje korupcije u javnim nabavkama.

PLANIRANJE NABAVKI

Clan 4.
(Ciljevi postupka javne nabavke)
U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose
na:

1) cjelishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje roba, usluga ili radova
odgovarajuéeg kvaliteta it potrebnih koliina, za zadovoljavanje stvarnih potreba
narucioca na efikasan, ekonomican i efektivan naéin;

2) ekonomiéno i efikasno troSenje javnih sredstava, odnosno pribavljanje roba, usluga ili
radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

3) efektivnost (uspjesnost) - stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

4) transparentno troSenje javnih sredstava;

5) obezbjedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;

6) zadtita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja djelatnosti Preduzeéa.

Clan 5.

(Nacin planiranja nabavki)
Nabavka roba, usluga i radova vrsi se u skladu sa godiSnjim Planom nabavke roba, usluga i
radova i Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.
Odjeljenje moZe zapoleti postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u planu nabavki ili
kada se donese posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke.
Poslove iz stave (1) ovog &lana vrii Komisija za javne nabavke (u daljem tekstu: Komisija) koju
imenuje direktor.
Pokretanje nabavke roba, usluga i radova zapocinje podnoSenjem zahtjeva za nabavku roba,
usluga i radova koji se, u pisanoj formi, dostavlja Odjeljenju.
Stru¢ni saradnik za plan i analizu javnih nabavki objedinjava podatke koje dobije i priprema
prijedlog Plana javnih nabavki.
Na osnovu donesene odluke o pokretanju postupka javne nabavke, Sluzbenik za javne nabavke
ufestvuje u svim postupcima nabavke ¢ija procjenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM u
skladu sa Zakonom.

Clan 6.
(Predmet javne nabavke i odredivanja predmeta nabavke)
Predmet javne nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje¢nikom javne nabavke (Common Procurement Vocabulary).
Tehnickim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i usvojenim
budzetom (finansijskim planom), raspoloZivim sredstvima Preduzeca tako da se predmet javne
nabavke opide na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuisan nagin.



Ovlasteni pokretati Pogon /Sektor i SluZbe duZan je da prilikom dostavljanja plana potreba
definisati i zahtjeve za potrebe (ako ima). Odjeljenje, osnosno Struéni saradnik za pripremu i
tehni¢ku dokumentaciju izraduje tehnitke specifikacije definise trazene posebne kvalifikacione
uslove, navede zakonske i druge propise (entitetske, kantonalne) koji su predvideni tj. propisani
za pravna lica da bi mogli obavljati predmetnu nabavku (odredene gradevinske, usluZne
djelatnosti ili djelatnosti nadzora , projektovanje, izvodenje radova, vrienje nadzora itd).
Zahtjev mora biti jasno definisan u pogledu predmeta nabavke (kratak opis nabavke poput
koli¢ine koju dostavlja ovladteni pokretaé, kvaliteta, Zivotnog vijeka, tehni¢kog opisa, estetskih i
funkcionalnih zahtjeva, ekoloskih karakteristika, mjesta i roka isporuke i/ili sli¢no), a &to je
primjereno predmetu nabavke, u Odjeljenju se obraduje sa preciznim odredivanjem vrste
postupka, procjenjenom vrijednosti, eventualnim prijedlogom podjele na lotove, okvirni datum
pokretanja postupka, okvirni datum zakljudivanja ugovora, vrijeme trajanja ugovora, odnosno
roka za izvrienje, te eventualne napomene vezane za ponudaca od kojih se moZe izvriiti
predmetna nabavka.

Clan 7.
(Odredivanje procjenjene vrijednosti javne nabavke)
Procjenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama utvrdenog
predmeta javne nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta javne nabavke i sprovedenog istraZivanja trziSta, o éemu se salinjava
zapisnik u skladu sa Zakonom. SluZbenik za javne nabavke udestvuje u svim postupcima
nabavke &ija je procjenjena vrijednost preko 250.000,00 KM.

Clan 8.
(Ispitivanje i istraZivanje trZiSta predmeta javne nabavke)
Isp1t1vanje 1 istraZivanje trZiSta obavlja se na neki od sljedecih nadina:
ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci ovog predmeta javne nabavke (postojeée
informacije i baze podataka o dobavljaima i ugovorima);
- istraZivanjem putem interneta (cjenovnici ponudada, Portal javnih nabavki, sajtovi
drugih narucilaca, sajtovi nadleZnih institucija za objavu relevantnih informacija o
trZi¥nim kretanjima);
- ispitivanje iskustava drugih narudilaca;
- primarno sakupljanje podataka (ankete, upitnici i dr.)
- na drugi pogodan nadin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinaéno
Stru¢ni saradnik za plan i analizu javnih nabavki sainjava zapisnik o istraZivanju trZifta za
nabavke iz plana u skladu sa Zakonom, koje dostavlja rukovodiocu Odjeljenja na kontrolu.
Rukovodilac Odjeljenja zaduZuje struéne saradnike pojedinaéno za nabavke iz plana vodeéi
ratuna o ravnomjernom broju postupaka po saradniku.

Clan 9.

(Sadrzaj Plana nabavki)
Plan javnih nabavki sadrzi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim aktom i
usaglaSava se sa finansijskim planom Preduzeca.
Plan nabavki obavezno sadrZi sljedede podatke:
a)naziv predmeta javne nabavke;
b) brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRIN;
c) vrstu postupka;
d) da li se predmet dijeli na lotove;
e) vrstu ugovora;



f) da Ii ée bit1 zakljuen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjenu vrijednost nabavke;

i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

J) izvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi;

1) dodatne napomene

Clan 19.
(Objavljivanje Plana nabavki)

U skladu sa odredbama &lana 17. Zakona, Odjeljenje je duzno u roku od 30 dana, od dana
usvajanja finansijskog plana objaviti Plan nabavki za kalendarsku godinu. Plan nabavki se
objavljuje na portalu javnih nabavki i na internet stranici Preduzeca.

Ako pojedini podaci iz Plana javnih nabavki predstavljaju sluzbenu tajnu u smislu zakona kojim
se ureduje zadtita sluZbene tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje
tajnost podataka, ti podaci iz plana se neée objaviti.

Clan 11.
(Izmjene i dopune Plana javnih nabavki)
Mogu se vrsiti izmjene 1 dopune Plana nabavki u slu¢aju zahtjeva Pogona /Sektora i Sluzbi
neophodnih za funkcionisanje rada u Preduzecu, a nakon obezbjedenja finansijskih sredstava.
Izmjenjen i dopunjen Plan nabavki objavljuje se na interent stranici Preduzeca i na portal javnih
nabavki.

Clan 12.
(Pracenje izvrSenja Plana nabavki)
U Odjeljenju se vrii prac¢enje Plana nabavki po razli€itim kriterijima (poziciji plana, predmetu
nabavke, vrsti postupka, broju zakljuéenih ugovora, dobavljaima, realizaciji plana i vaZenju
pojedinacnih ugovora i sl). Praéenje vr3i Struéni saradnik za plan i analizu, koji o svemu
obavjestava pismeno ili elektronski nadleznog rukovodioca, a najmanje jednom sedmiéno.

Clan 13.
(Dostavljanje, prijem pismena i komunikacija u
poslovima javnih nabavki)
Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje ponuda, prijava i drugih pismena u vezi sa
postupkom javne nabavke i obavljanjem poslova javnih nabavki obavlja se, putem protokola
Preduzecéa, elektronski i putem faxa, uz obavezno upoznavanje nadleZnih.

Clan 14.
(Evidentiranje i ¢uvanje ponuda i obaveza ¢uvanja podataka)

Primljene ponude u postupku javne nabavke, izmene i dopune ponude, zavode se u trenutku
prijema 1 na svakoj ponudi, odnosno izmjeni ili dopuni ponude, zaposleni u protokolu obavezno
mora naznaciti datum i ta¢no vrijeme prijema.

Clanovi Komisije, sekretari, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u podatke o dostavljenim
ponudama, duzni su da Cuvaju kao sluzbenu tajnu imena zainteresovanih lica, ponudada,
podnosilaca prijava, kao i podatke o podnijetim ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja
ponuda, odnosno prijava.



SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Struéni saradnik za pripremu i tehni€¢ku dokumentaciju duZan je da prilikom izrade tehnike
specifikacije i traZenih posebnih kvalifikacionih uslova dostavi / navede zakonske i druge
propise (entitetske, kantonalne) koji su predvideni tj. propisani za pravna lica da bi mogli
obavljati predmetnu nabavku (odredene gradevinske, usluzne djelatnosti ili djelatnosti nadzora,
projektovanje, izvodenje radova, vrienje nadzora itd).

Clan 15.
(Postupanje po zahtjevu za poKkretanje
postupka javne nabavke)
Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke upucene u Odjeljenje za javne
nabavke provjerava da li isti sadrZi sve utvrdene elemente i da li je javna nabavka u skladu sa
predvidenim Planom nabavki za tekuéu godinu.
Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se
bez odlaganja vraéa Podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti uinjena u
najkra¢em mogucem roku.
Ukoliko podneseni zahtev sadrZi sve neophodne elemente, predmetni zahtjev se nakon konirole,
prosljeduje na odobrenje Rukovodstvu.

Clan 16.
(Nadin postupanja po odobrenom zahtjevu za
pokretanje postupka javne nabavke)
Na osnovu odobrenog zahtjeva od strane rukovodioca, Struéni saradnik za javne nabavke:
priprema prijedlog odluke o pokretanju nabavke,
priprema tendersku dokumentaciju uz konsultacije sa rukovodiocem Odjeljenja, po
potrebi Sluzbenikom za javne nabavke i to na nadin da je obavezan u tendersku
dokumentaciju unijeti sve parametre iz specifikacije koju je dostavio ovlasteni pokretad i
Strucni saradnik za pripremu i tehni¢ku dokumentaciju.
- priprema Nacrta Ugovora u konsultaciji sa rukovodiocem Odjeljenja.
Odluku o pokretanju postupka javne nabavke donosi direktor Preduzeda.

Clan 17.
(Sastav komisije za javne nabavke)
Komisija se sastoji od ¢lanova koji imaju pravo glasa i ¢lanova koji ga nemaju, Sto je
organizirano na sljedeéi na¢in:
- €lanovi sa pravom glasa: tri ¢lana uklju¢ujuéi predsjedavajuceg
- ¢lanovi bez prava glasa: sekretar Komisije.
Zamjenski Clanovi; tri ¢lana sa pravom glasa koji uéestvuju u postupku javne
nabavke u otsutnosti ¢lana komisije.
- U slu€aju ugovora Cija procjenjena vrijednost predstavlja vrijednost iz ¢lana 14, stava
(2) i stava (3) Zakona, Komisija se sastoji iz najmanje pet ¢lanova.
U vrSenju poslova obaveze ¢lanova komisije su sljedece:
1) Predsjednik komisije:
koordinira rad komisije i odreduje konkretna zaduZenja u pogledu administrativnih i
tehnickih poslova za rad komisije;
- predstavlja komisiju prema aplikantima ili ponudagima;
- vodi odrZavanje sesije javnog otvaranja ponuda;



- vrsi pregled, ocjenu i rangiranje ponuda;
ucestvuje u izradi pisanih izvjestaja o pregledu i ocjeni ponuda.
2) Sekretar komisije:
- vr8i sve administrativne poslove za komisiju, priprema zapisnik sa sastanka komisije
i izvjedtaj o radu komisije, vodi dokumentaciju i vri druge poslove koje zahtijeva
predsjedavajuéi komisije.
3) Clanovi komisije (sa pravom glasa):
- vrde pregled, ocjenu i rangiranje ponuda;
- udestvuju u izradi pisanih izvjestaja o pregledu i ocjeni ponuda,

Obaveza je lana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguéeg
sukoba interesa ugovornom organu radi iskljuCenja iz daljeg rada komisije i imenovanja
zamjenskog ¢lana.
Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struénjak angaZiran izvan ugovornog organa,
potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu s
¢lanom 11. Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon), odnosno
da je upoznat sa odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat sa obavezom da tokom
cijelog postupka rada u komisiji je duZan prijaviti mogudi sukob interesa i trazZiti iskljuéenje iz
rada komisije.
Ukoliko neki od imenovanih &lanova komisije ili sekretar utvrdi da zbog moguceg sukoba
interesa nije podoban za ucestvovanje u odredenom postupku javne nabavke, duZan je o tome
obavijestiti ugovorni organ i s obrazloZenjem zatraZiti izuzece, u kojem sluéaju se imenuje
zamjenski ¢lan komisije.
Clanovi komisije za nabavke su duZni prisustvovati svim sastancima.

Clan 18.
(Rad Komisije za javne nabavke)
Komisija djeluje u ime Ugovornog organa, u granicama datog ovlastenja.
Rad komisije obuhvata:

a) komisija djeluje od dana donoSenja odluke o njenom imenovanju do okonéanja svih
poslova vezanih za javnu nabavku, koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorni organ:

-  otvaranje zahtjeva za ucesce,

- provodenje javnog otvaranja ponuda,

- pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda,

- sadinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

- saCinjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,
davanje preporuke ugovornom organu za dono3enje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabavke.

b) komisija safinjava zapisnike i druge akte u sadrZaju i formi propisanoj zakonom,
podzakonskim aktima i opéim aktima ugovornog organa.

c) komisija, nakon okonéanog postupka, daje ugovornom organu preporuku, zajedno s
izvjestajem o radu i razlozima davanja takve preporuke za donoSenjc odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju postupka nabavke.

d) Ugovorni organ moZe prihvatiti preporuku komisije ili je odbiti ako je prijedlog
nezakonit.

€) U sludaju da ugovorni organ ne prihvati preporuku komisije duzan je dati pismeno
obrazloZenje svog postupanja tj. u emu se sastoji nezakonitost, te traZiti da se otkloni
ista.



f) Konacnu odluku o dodjeli ugovora donosi ugovorni organ, koji snosi odgovornost za
javnu nabavku,
U svim nabavkama &ija procjenjena vrijednosti prelazi iznose iz ¢lana 14. stav (2) i (3) zakona

Ugovorni organ u skladu sa Uredbom o kontroli javnih nabavki u svim institucijama &iji je
osniva¢ Kanton Sarajevo, $alje zahtjev Uredu za borbu protiv korupcije za imenovanje eksperata.

Clan 19.
(Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci)
Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, tenderske dokumentacije i drugih akata u postupku javne
nabavke za potrebe Preduzeca, vr$i Odjeljenje u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 20.
(Otvaranje ponuda)
Ponude se otvaraju na javnom sastanku Komisije na dan i sat koji su navedeni u tenderskoj
dokumentaciji. Svi ponudaci koji su na vrijeme dostavili ponude ili njihovi ovlasteni
predstavnici, kao i sva druga zainteresirana lica imaju pravo prisustvovati postupku otvaranja
ponuda. Izmjena krajnjeg roka za prijem ponuda utjecati ¢ée na promjenu datuma otvaranja
ponuda.
Ponude koje pristignu nakon utvrdenog roka za prijem ponuda ne otvaraju se. Ponuda
dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u zapisnik o zaprimanju ponuda,
ali se evidentira kod ugovornog organa kao zakaSnjela ponuda, obiljeZava se kao zaka3njela, te
neotvorena vraéa posaljitelju bez odgode.
Ponude dostavljene postom, ukoliko stignu nakon roka utvrdenog za prijem ponuda, smatraju se
zakadnjelim ponudama i s istim se postupa u skladu sa prethodnim stavom ovog €lana.,
Koverte otvara predsjednik Komisije na otvorenoj sjednici ili drugi ¢lan Komisije, bez obzira
na to da li sastanku prisustvuju ponudaci ili njihovi ovlasteni predstavnici.
Prilikom otvaranja ponuda prisutnim ponuda¢ima saopéava se:
- naziv ponudaca;
- ukupna cijena navedena u ponudi;

popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije posebno

iskazan, smatra se da nije ni ponuden;

- potkriteriji koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.
Rezultati postupka javnog otvaranja ponuda unose se u zapisnik koji obavezno sadrzi sve
elemente iz stava (5) ovog ¢lana, a u skladu sa obrascem zapisnika propisanog od strane
Agencije za javne nabave.

Sve saopéene informacije neposredno se biljeZe u zapisnik Komisije, koji na kraju sjednice
potpisuju predsjednik i svi ¢lanovi Komisije, kao i svaki od prisutnih predstavnika ponudaca i
druge osobe prisutne na otvaranju ponuda. Kopija zapisnika o otvaranju ponuda dostavija se
svim ponudacima odmabh ili najkasnije u roku od 3 (tri) dana od dana otvaranja ponuda.

Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudada i ocjena ponuda provode se i
zapisnicki evidentiraju na zatvorenom sastanku komisije i kao takvi su povjerljivi.

Kako bi se sauvala povjerljivost postupka, na sastancima Komisije mogu sudjelovati samo njeni
&lanovi.

Ponude, odnosno prijave, ne smiju se iznositi iz Preduzeca, tj. iz kancelarija u kojoj se odrzavaju
sastanci komisije i javno otvaranje i kancelarija Odjeljenja. Ponude se moraju Cuvati kod
sekretara Komisije na za to predvidenom mjestu.



Clan 21.
(Stru¢na ocjena i sastavljanje izvjeStaja
o stru¢noj ocjeni ponuda)

Komisija ocjenjuje ponude koje su podnijeli kvalificirani ponudadi, primjenjujuéi kriterij za
dodjelu ugovora utvrden u tenderskoj dokumentaciji.
Svaki ¢lan Komisije pojedinaéno pregleda ponudu za tender, upoznaje se sa sadrZzajem ponude i
daje svoju ocjenu. Clanovi zatim razmatraju ocjene do kojih su dosli, uzimajuéi u obzir
mi$ljenja ostalih ¢lanova.
Nakon ocjene ponuda, Komisija je duzno sadiniti zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u skladu sa
¢lanom 65. Zakona i Uredbom o kontroli javnih nabavki u svim institucijama &iji je osnivad
Kanton Sarajevo.

Clan 22.

(Nadin glasanja i odlu¢ivanja Komisije)
Svi ¢lanovi Komisije s pravom glasa imaju jednaka prava glasanja.
Komisija donosi Odluke na sastancima prostom veéinom glasova putem otvorenog glasanja.
Odluke Komisije unose s¢ u zapisnik o pregledu i ocijeni ponuda uz pravo na eventualno
izdvojena misljenja Komisije.
Svaki ¢lan komisije, koji se ne slaze sa done§enom odlukom ima pravo na izdvojeno misljenje
koje sam formuliSe i koji se obavezno unosi u zapisnik, odnosno u izvjestaj o postupku javne
nabavke.
Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi. Ukoliko neko od ¢lanova Komisije odbije potpisati zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, o tome se sastavlja zabiljeSka koja se prilaZze zapisniku.
Komisija za ocjenu ne moze podeti sa radom ako nije osiguran kvorum, koji ¢ine svi &lanovi s
pravom glasa (zaokruZeno na tri ili pet).
Za ocjenu tehni¢kih specifikacija i dokumenata narocito odgovorana lica koji posjeduje struéno
znanje o predmetu nabavke. Za ocjenu ponude sa finansijskog 1 pravnog aspekta je odgovorana
Komisija koja postupak provodi u skladu sa Planom nabavki i odobrenim budZzetom.

Clan 23.
(Prijedlozi akata u postupkn javne
nabavke i njihovo dostavljanje)

U skladu sa Izve$tajem o struénoj ocjeni ponuda i preporukom, Komisija priprema prijedlog
odluke o dodjeli ugovora najpovoljnijem ponudadu.
Nakon zaprimanja Zapisnika o provedenom postupku i Preporuke Komisije, Saradnik u
Odj elj enju je duzan:

sainiti Obavje$tenje za sve dobavljade o ishodu postupka,

- sadiniti Odluku o izboru, obustavi postupka ili Odluku o ponistenju, zavisno od ishoda
postupka,
saciniti ugovor ( u skladu sa Nacrtom Ugovora),

- pri salinjavanju ugovora u isti unijeti sve potrebne podatke iz ponude odabranog
ponudada (jedini¢ne cijene, eventualne rabate, opis robe (marka, model, tip, pakovanje,
cijenu) itd.),

- objaviti obavjeStenje o dodjeli Ugovora, na osnovu rezultata postupka dodjele ili
obavjestenje o ponistenju postupka na osnovu rezultata ponistenja u roku od 30 dana po
zakljuéenju ugovora,

- unesiti izvje$taj o ishodu postupka nabavke u ,,e- Procurement® sistem.



Clan 24.

(Postupanje u slu¢aju podnoSenja Zalbe)
Odjeljenje postupa po prijemu Zalbe, u skladu sa Zakonom.
Odjeljenje je duZno u roku od pet dana od dana zaprimanja Zalbe utvrditi blagovremenost,
dopustenost i da li je Zalba izjavljena od ovlastenog lica, te dati prijedlog direktoru za rjeSavanje
po Zalbi.
Ako utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena ili izjavljena od neovlastenog lica, odbacit
¢e je zakljuCkom, protiv kojeg se moze izjaviti Zalba Uredu za razmatranje Zalbi (u daljem
tekstu: URZ) i to u roku od 5 dana od dana prijema zakljucka.
Ako je Zalba blagovremena, dopustena i izjavljena od ovlastenog lica, Ugovorni organ dée
razmatrati Zalbu i svojim rjeSenjem ispraviti radnju ili moZe postojecu odluku ili rjeSenje staviti
van snage i zamijeniti je drugom odlukom ili rjeSenjem, ili ponistiti postupak javne nabavke
ukoliko utvrdi da je Zalba djelimiéno ili u cijelosti osnovana.
Protiv rje3enja iz stava (4) ovog &lana moZe se izjaviti zalba URZ-u, putem Ugovornog organa u
roku od deset dana od dana prijema rjefenja.
Ako Odjeljenje postupajuéi po Zalbi utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena i izjavljena od
ovladtenog lica, ali je neosnovana, duzna je u roku od pet dana od datuma zaprimanja,dati
prijedlog direktoru da Zalbu proslijediti URZ-u, sa svojim izjasnjenjem na navode Zalbe, kao i
kompletnom dokumentacijom u vezi s postupkom protiv kojeg je izjavljena Zalba.
U proces rjeSavanja i prijedloga rjeSavanja po Zalbi ukljuéeni su zaposleni u Odjeljenju i
¢lanovi Komisije. Ukoliko se Zalba odnosi na tehni¢ku specifikaciju za osnovanost/
neosnovanost Zalbe svi zaposleni iz Odjeljenja aktivno uéestvuju u odluéivanju po Zalbi.

Clan 25.

(Natin postupanja u toku zakljutivanja ugovora)
Po isteku roka za podnoSenje Zalbe nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o
zaklju€enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije podnijeta Zalba
ili je Zalba odbadena ili odbijena, Saradnik za javne nabavke sainjava prijedlog okvirnog
sporazuma/ugovora uz konsultacije sa nadredenim (isti mora odgovarati modelu ugovora iz
tenderske dokumentacije).
Okvirni sporazum/Ugovor potpisuje direktor Preduzeca.
Nakon potpisivanja ugovora, isti se dostavljaju na potpisivanje drugoj ugovornoj strani koja za
sebe zadrzava dva primjerka ugovora, a &etri potpisana, ovjerena i protokolisana dostavlja
Odjeljenju.
Potpisani primjerci okvirnog sporazuma/ugovora dostavljaju se ovlastenom pokretadu- korisniku
robe, usluga ili radova, Odjeljenju za finansije i racunovodstvo, Odjeljenju za komercijalne
poslove, Odjeljenju za pravne i opste poslove i struénom saradniku za javne nabavke i ugovore
radi ulaganja u spis predmeta.
Osnovne elementi ugovora objavljivati na web stranici Ugovomnog organa i portalu javnih
nabavki.
Za svaku pojedinacnu nabavku u okviru zakljuenih okvirnih sporazuma, potpisuju se
pojedina¢ni ugovori na zahtjev ovlastenog pokretaca, a u skladu sa vaZe¢im propisima.

Clan 26.
{Ovlaséenja i odgovornosti u
postupku javne nabavke)
Stru¢ni saradnik za javne nabavke i SluZbenik za javne nabavke pruzaju struénu pomoé Komisiji
u vezi sa sprovodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka
javne nabavke,



Akte u postupku javne nabavke 1 tendersku dokumentaciju 1 prijedlog ugovora sacinjavaju se u
Odjeljenju, a Komisija zapisnik o otvaranju ponuda , izvjeS$taj o struénoj ocjeni ponuda sa
preporukom.

Dodatne uslove za uée$ée u postupku javne nabavke, moZze da odreduje ovlasteni pokretac.
Tehni¢ke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje Struéni saradnik za pripremu i tehni¢ku
dokumentaciju u Qdjeljenju i odgovoran je za iste.

Tehni¢ke specifikacije, kao obavezan dio tenderske dokumentacije, odreduju se na nacin koji ée
omogucéiti zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca bez preferiranja odredenog proizvoda ili
odredenog ponudada.

Prilikom izrade specifikacija i tenderske dokumentacije u Odjeljenju, vodi se rafuna o
pozitivnim materijalnim propisima iz konkretnog predmeta nabavke, kako bi se na zakonit nadin
obezbjedili konkurentni uslovi za potencijalne ponudace.

Clan 27.
(Obezbjedivanje konkurencije)

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke obezbjeduje se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primjene nacela transparentnosti postupka javne nabavke.

Ukoliko ovlasteni pokretal nabavke roba, radova i usluga prilikom iskazivanja potreba za
nabavkom defini$e posebne zahtjeve za kvalifikaciju ponudaca u pogledu njihove tehnicke i
profesionalne sposobnosti radi obezbjedenja konkurencije (ukoliko nije zakonom predvideno)
duzan je dostavitimavesti Odjeljenju dokumentaciju kojom potvrduje da viSe ponudaca
ispunjavaju navedene zahtjeve.

Clan 28.

(Obaveza ¢uvanja povjerljivih podataka)
Clanovi Komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u podatke o ponudadima sadrZane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznacio u ponudi, duzni su da
¢uvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znadila povredu povjerljivosti
podataka dobijenih u ponudi.
Ne smatraju se povjerljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cijena i drugi podaci iz
ponude koji su od znadaja za primjenu elemenata kriterijuma i rangiranje ponude.
Svim licima koja ugestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
konkursne dokumentacije za javiu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da tre¢im
licima saopstavaju bilo koje nezvaniéne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Clan 29.
(éuvanje ponuda i druge dokumentacije)
Ponude i sva dokumentacija iz postupka javne ‘nabavke, dostavljaju se SluZbeniku za javne
nabavke i Struénom saradniku za javne nabavke i ugovore na daljnje postupanje i arhiviranje.

Clan 30.

(Zahtjev za zaStitom povjerljivosti podataka)
U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaltita poverljivosti podataka koji se
ponudadima stavljaju na raspolaganje, uklju€ujuéi i njihove podizvodace.
Preuzimanje tenderske dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o
¢uvanju povijerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju sluZbenu tajnu u smislu zakona
kojim se ureduje zatita sluzbene tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se
ureduje tajnost podataka.



Clan 31.
(Kontrola i prac¢enje javnih nabavki)
Pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vrii se putem pomoéne evidencije.
Obavezno se vodi ratuna da ne dode do prekoradenja ugovora po osnovu ugovorenog perioda,
Okvirnog sporazuma.

Clan 32.
(Komunikacije sa drugom ugovornom stranom
u vezi sa izvrSenjem ugovora)
Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrienjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Clan 33.

(Garancija za izvrSenje ugovora)
Garancija za uredno izvrSenje ugovora mora biti precizno navedena u tenderskoj dokumentaciji.
Garancija se defini3e u skladu sa ¢lanom 61. Zakona i podzakonskim aktima.
U svrhu obezbjedenja kvalitetnog izvrienja ugovora, mogu se ugovoriti i garancije propisane
Zakonom o obligacionim odnosima.
U slu¢aju kada utvrdi ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog
obezbedenja ili drugog obezbjedenja, organizaciona jedinica u €ijem su djelokrugu poslovi
raunovodstva i finansija vr3i realizaciju ugovorenih sredstava navedenih obezbedenja u skladu
sa vaZe¢im propisima.

Clan 34.
(Usavr3avanje zaposlenih koji
obavljaju poslove javnih nabavki)
Preduzede ¢e omoguéiti kontinuirano struéno usavr$avanje zaposlenih koji obavljaju poslove
javnih nabavki.

Clan 35.
(Zavrina odredba)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom dono3enja, a primjenjuje se od 10.12.2022, godine.

Broj: 042 /5@% 77
Sarajevo, ¢ 0. 0. 2022. godine

Da je Pravilnik o javnim nabavkama KJKP “RAD” d.o.o. Sarajevo objavljen na oglasnoj tabli
Preduzeéa dana & {2- 20,693 erava v.d. izvrini direktor Sektora za ekonomsko pravne poslove.
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